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Fecha: ______________, Señor Rector 

 

En calidad de Tutor de vida del grupo _______  del grado ______, le informo que el 

estudiante __________________________________, ha incurrido en la(s) conducta(s) que 

a continuación describo, las cuales están relacionadas con su irregularidad para asistir a las 

jornadas escolares y he venido monitoreando permanentemente:  

 

 (   ) Intermitencia en la asistencia. Fechas: ____________________________________ 

 (   ) Inasistencia por largas temporadas.  Desde el día _____________________ hasta 

el día _________________. Total de días hábiles _______________________________ 

 (   ) Inasistencia continua. Desde el día ______________________________________ 

 (   ) Continuas  llegadas tarde. Frecuencia ________________  por semana 

 

ACCIONES DESARROLLADAS 

 

1. En la (s) fecha (s) ________________________________________________________ 

Pregunte al estudiante por su _________________________________ a lo que 

respondió: ______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

Le indague por excusa escrita y respondió _____________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

Lo anterior sucedió además en las fechas: _____________, _______________, 

_______________, _______________, _____________, ______________ 

 

2.  Me comunique con el acudiente: 

 (   ) Telefónicamente: Fecha: ________________  Tel: ____________ Nro. de 

veces: ______________ 

 (   ) Personalmente: Fecha: ________________________________________  

Citada fecha _________________  Nro. de veces________ 

 Con familiar: Fecha: _____________ parentesco _____________veces ________ 

 Por nota escrita: Respondió:   Si ___  No ___  Nro. de veces ________________ 

Obtuve como resultado: ________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 

3. Realice reporte escrito a: 

 (   ) Profesor de área: porque: ________________________________________ 

 (   ) Tutor de grupo: porque __________________________________________ 

 Coordinador de convivencia: Fechas: ___________________ Nro. de veces ____ 

 Rectoría: Fechas: ___________________________________ Nro. de veces ____                                  

Obtuve como resultado: ________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 

Conclusión: __________________________________________________________ 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

 

Nombre docente responsable: __________________________  Firma _________________ 


