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FECHA: ________________________________ 
DOCENTE QUE FORMULA EL CARGO: __________________________________________________________________ 
ESTUDIANTE PROCESADO: __________________________________________________________ GRUPO: _________ 
 
 
El suscrito Coordinador de la institución Educativa Jorge Robledo se permite informar al (la) 
señor (a) _____________, ___________________ acudiente del mencionado estudiante, 
que de conformidad con la formulación de cargos  presentada por el(la) señalado(a) docente 
el día ________________, en la cual se describe que su acudido ha incurrido en la comisión 
de presunta falta descrita en el manual de convivencia, se dará apertura a l correspondiente 
proceso disciplinario.   
 
A efectos de que pueda conocer la formulación de cargos, elevar descargos, solicitar 
pruebas, ejercer los derechos de defensa y contradicción que le asiste al estudiante, se le  
citó por medio escrito para que se hiciera presente en nuestras instalaciones el día 
_____________________ a las ______________________.  
 
 
 
 
_____________________________ 
Firma del Coordinador 
 
 

DILIGENCIA DE NOTIFICACION 
 
 
A los  ____  días del mes de _____________  del año 201___, se da a conocer el contenido  
del presente comunicado al estudiante su acudiente.  
 
 
 
______________________________ 
Firma estudiante 
 
 
______________________________ 
Firma acudiente 
 
 
 


