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1. ENCABEZAMIENTO: 

FECHA:     _____________________   
 
NOMBRE DE LA PERSONA QUE DA TRASALADO DEL PROCESO: 
_________________________________________ CARGO: ________________ 
 
NOMBRE DE LA PERSONAL A LA QUE SE LE TRASLADA EL PROCESO 
_________________________________________ CARGO: ________________ 

 
2. MOTIVO DEL TRASLADO DEL PROCESO:  

(   ) Por competencia 
(   ) Por urgencia 
 

3.  IDENTIFICACIÓN DEL PROCERSO TRASLADADO 
ESTUDIANTES INVOLUCRADOS:  
____________________________________ GRUPO _________ 
____________________________________ GRUPO _________ 
____________________________________ GRUPO _________ 
____________________________________ GRUPO _________ 
____________________________________ GRUPO _________ 

 
ADECUACIÓN DE LA FALTA: 
DISCIPLINARIA:  

(   ) LEVE 
(   ) GRAVE 
(   ) GRAVÍSIMA 
 

DE CONVIVENCIA: 
(   ) TIPO I 
(   ) TIPO II 
(   ) TIPO III 
 

4. DOCUMENTOS ANEXADOS:  
_________________________________ 
_________________________________ 
_________________________________ 
_________________________________ 
_________________________________ 
_________________________________ 
 
 
 

_______________________________  ____________________________ 
FIRMA DE QUIEN ENTREGA   FIRMA DE QUIEN RECIBE 


